學員轉班申請表
一、因故本校未開成班級通知轉班者，依此規定辦理。

二、學員因故課程不如預期而辦理轉班。恕不受理休學或保留課程。

三、辦理轉班課程，請填妥下表【轉班申請表】，檢附證明文件，並持原繳費收據及身份證正本，至社區大學辦公室辦理。

四、學員轉班規定，如下表：

	轉班退選時間
	退費標準

	報名繳費日～學期第二週(加換選結束)
	退還全額學分費，其餘費用不退。
轉班補退差額。

	註：退選/轉班起算日，自知會社大辦公室起，並於二週內辦理完畢。




五、因退選/轉班課程而致喪失學分費優惠身份者，須補交學分費之差額(詳細規定請參閱「招生收費規定」)。

六、免費課程自學期第三週起不得申請轉班。

	轉班申請表    填表日期：      年     月     日

	申請人姓名
	
	學       號
	

	退選課程編號
課程名稱
	
	轉班課程編號

課程名稱
	

	轉班原因
	

	證明文件
	

	退補金額
	新台幣                元整

	主任
	主任秘書
	經手人
	學員簽名
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